Erasmus+

ZAPYTANIE OFERTOWE
Rzeszéw, 18.06.2019r.

nazwa i adres Wykonawcy
1. Zamawiajacy:

Zespol Szkol Energetycznych im. gen. W1. Sikorskiego w Rzeszowie,
ul. Wincentego Pola 1, 35-021 Rzesz6ow

zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Przedmiot zaméwienia:
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu strategii marketingowych w
mediach cyfrowych w wymiarze 15 godzin lekcyjnych dla 1 grupy 16 uczniéw w ramach
programu Erasmus+, projektu ,, Fotograf i marketing idg w parze”.

3. Wymagania dotyczace:
1) Terminu wykonania zamdwienia

a) Do 27 wrzesien 2019 — szkolenia z zakresu strategii marketingowych w wymiarze 15
godzin lekcyjnych dla 1 grupy 16 uczniéw.

Szczegétowy harmonogram przeprowadzenia zajec:

RODZAJ ZAJEC TERMIN CZAS
Szkolenie z zakresu strategii 10.1X.2019r. godz. 15:00 - 17:00 2h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 12.1X.2019r. godz. 15:30 - 17:30 2h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 17.1X.2019r. godz. 15:00 - 19:00 4h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 19.1X.2019r. godz. 15:30 - 18.30. 3h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 24.1X.2019r. godz. 15:00 - 17:00 2h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 26.1X.2019r. godz. 15:30 - 17:30 2h
marketingowych

Suma 15h
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b) Ewentualne zmiany w harmonogramie dopuszczalne s po akceptacji dyrektora szkoty.
Harmonogram musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwoéci uczestnikéw szkolenia —
ucznidw Zespotu Szkét Energetycznych w Rzeszowie biorgcych udziat w projekcie.

2). miejsca wykonania zamdwienia:

Zespot Szkot Energetycznych im. gen. Wh. Sikorskiego, ul. Wincentego Pola 1, 35-021 Rzeszéw.
Zamawiajgcy zapewni nieodptatnie pomieszczenia do wykonania przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajacy zapewnia sprzet niezbedny do wykonania przedmiotu zamdwienia.

3).terminu ptatnosci

Wynagrodzenie wyptacone bedzie w terminie 14 dni na podstawie rachunku, po zakoriczeniu kursu i
przekazaniu dyrektorowi szkoty dokumentacji, o ktérej mowa ponizej. Termin wyptaty
wynagrodzenia bedzie uwarunkowany naptywem transz dofinansowania i z tytutu ewentualnego

opoznienia w wyptacie wynagrodzenia Wykonawca nie bedzie sobie roscit praw do naliczania odsetek
ustawowych za zwtoke.

4).innych warunkéw realizacji zaméwienia — zamowienie obejmuje w szczegdlnodci:

a)

b)

Przeprowadzenie szkolenia wedtug opracowanego przez Wykonawce izaakceptowanego
przez dyrektora szkoty programu. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w/w
programu do akceptacji na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia. Dyrektor
szkoty zastrzega mozliwo$¢ wniesienia poprawek do zaproponowanego przez Wykonawce
programu szkolenia.

lloé¢ godzin oraz zakres szkolenia:

Szkolenie z zakresu strategii marketingowych w mediach cyfrowych — 15 godzin lekcyjnych
dla grupy , zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac m.in. podstawy fotografii
reklamowej ,czym jest briefing, analiza klienta i grupy docelowej, analiza procesu tworzenia

kampanii wizualnej, obraz w mediach jako narzedzie komunikaciji, blog jako medium
marketingowe.

Uczestnicy szkolenia nie bedq ponosi¢ zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z udziatem
w kursie (np. kosztéw materiatéw dydaktycznych).

c) Wykonawca po zakoriczeniu szkolenia przeprowadzi test sprawdzajacy wiedze i umiejetnosci

zdobyte podczas szkolenia i na tej podstawie wyda stosowne dokumenty $wiadczace o
ukoniczeniu kursu (zaswiadczenie, $wiadectwo, certyfikat itp.).
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d) Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia wszelkiej
dokumentacji kursu; podczas trwania kursu dokumentacja bedzie przechowywana
w miejscu wskazanym przez dyrektora szkoty w celu ochrony danych osobowych uczestnikéw
. zajeg, a po zakoriczeniu kursu niezwtocznie przekazana dyrektorowi szkoty.

e) Dokumentacja przekazana przez wykonawce dyrektorowi szkoty obejmuje: dziennik zajec (wg
wzoru okreslonego przez zamawiajacego), listy obecnosci uczestnikéw (wg wzoru
okreslonego przez zamawiajgcego), potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych przez
uczestnikow kursu, potwierdzenie odbioru certyfikatéw, zaéwiadczen przez uczestnikdow
kursu, kopig protokotu z przeprowadzonego testu, kserokopie certyfikatow, zaswiadczen
wydawanych uczestnikom kursu, imienny wykaz oséb, ktére ukorczyty i nie ukonczyty

szkolenia, 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych, dokumentacjeg fotograficzng ze szkolenia
(min. 10 zdje¢ w formie elektronicznej).

f)  Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania czynnosci zwigzanych z przedmiotem
zamowienia osobie trzeciej bez pisemne;j zgody Zamawiajgcego.

g8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do hospitacji i oceny jakosci zaje¢ prowadzonych przez
Wykonawce w ramach szkolenia. Hospitacji bedzie dokonywata osoba wyznaczona przez
przedstawiciela szkoty - Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dokonywania kontroli w czasie trwania szkolenia w zakresie realizacji programu.,
prawidtowosci prowadzenia dokumentacji oraz spetniania warunkéw przedstawionych przez

Wykonawce w ofercie ztozonej w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Posiadanie uprawnieri do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania, posiadanie wiedzy i doswiadczenia
gwarantujacego wykonanie zamowienia, a w szczegdInosci:

a) Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osobga posiadajgcg wyksztatcenie wyisze
magisterskie zgodnie z tematyka prowadzonych zaje¢ oraz przygotowanie
pedagogiczne.

2) Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu tj.:
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a) Oswiadczenie o dysponowaniu co najmniej jedng osoba posiadajacy wyksztatcenie wyisze

magisterskie zgodnie z tematyka prowadzonych zaje¢ oraz przygotowanie pedagogiczne wraz
zinformacjg nt. wyksztatcenia i doéwiadczenia ww. osoby.

3)

Jeden wykonawca moze ztozy¢ wytfacznie jedng oferte.

5. Kryterium oceny ofert — cena 100%
6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte w formie pisemnej nalezy przesta¢ w terminie do dnia

28.06.2019r. do godz. 10:00,
na adres:

Zespot Szkot Energetycznych
im. gen. Wt. Sikorskiego w Rzeszowie
ul. Wincentego Pola 1
35- 021 Rzeszéw
dop. ,, Oferta — szkolenie z zakresu strategii marketingowych”

W imieniu Zamawiajacego
Dyrektor szkoty

(e sk Enoedsy

7 a.Jdv

—

W zataczeniu : Zat. Nrl - Formularz ofertowy.
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TRESC OFERTY

LIV -
Adres e-mail

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu strategii marketingowych w mediach
cyfrowych w wymiarze 15 godzin lekcyjnych dla 1 grupy 16 osobowej w ramach programu
Erasmus+ , projekt ,, Fotograf i marketing idg w parze”.

Za:

Cena brutto za przeprowadzenie 1 godziny szkolenia ......................... zt, stownie

Oferuje wykonanie zamdwienia na nastepujacych warunkach:

1.Termin wykonania zaméwienia:

Do 27.1X.2019 - szkolenie z zakresu strategii marketingowych w mediach cyfrowych w wymiarze 15
godzin lekcyjnych dla 1 grupy 16 osobowe;j.
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Szczeg6towy harmonogram przeprowadzenia zajeé:

RODZAJ ZAJE c TERMIN CZAS
szkolenie z zakresu strategii 10.1X.2019r. godz. 15:00 - 17:00 2h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 12.1X.2019r. godz. 15:30 - 17:30 2h
marketingowych

szkolenie z zakresu strategii 17.1X.2019r. godz. 15:00 — 19:00 4h
marketingowych

szkolenie z zakresu strategii 19.1X.2019r. godz. 15:30 - 18.30. 3h
marketingowych

szkolenie z zakresu strategii 24.1X.2019r. godz. 15:00 - 17:00 2h
marketingowych

Szkolenie z zakresu strategii 26.1X.2019r. godz. 15:30 - 17:30 2h
marketingowych

Suma i5h

Ewentualne zmiany w harmonogramie dopuszczalne s3 po akceptacji dyrektora szkoty.
Harmonogram musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczestnikéw szkolenia —
ucznidw Zespotu Szkot Energetycznych w Rzeszowie biorgcych udziat w projekcie.

2. miejsca wykonania zamdwienia:

Zespot Szkét Energetycznych im. gen. Wt. Sikorskiego, ul. Wincentego Polal, 35-021 Rzeszéw.
Zamawiajacy zapewni nieodpfatnie pomieszczenia do wykonania przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zapewnia sprzet niezbgdny do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3.terminu ptatnosci

Wynagrodzenie wyptacone bedzie w terminie 14 dni na podstawie rachunku, po zakoriczeniu kursu i
przekazaniu dyrektorowi szkoty dokumentacji, o ktérej mowa ponizej. Termin wyptaty
wynagrodzenia bedzie uwarunkowany naptywem transz dofinansowania i z tytutu ewentualnego

opdznienia w wyptacie wynagrodzenia Wykonawca nie bedzie sobie roécit praw do naliczania odsetek
ustawowych za zwtoke.

4.innych warunkéw realizacji zamdéwienia — zamowienie obejmuje w szczegdlnosci:

a) Przeprowadzenie szkolenia wedtug opracowanego przez Wykonawce i zaakceptowanego
przez dyrektora szkoty programu. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w/w
programu do akceptacji na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia. Dyrektor

szkoty zastrzega mozliwo$é¢ wniesienia poprawek do zaproponowanego przez Wykonawce
programu szkolenia.
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b)

c)

d)

e)

f)

8)

llo$¢ godzin oraz zakres szkolenia:

Szkolenie z zakresu strategii marketingowych w mediach cyfrowych — 15 godzin lekcyjnych
dla grupy , zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac m.in. podstawy fotografii
reklamowej ,czym jest briefing, analiza klienta i grupy docelowej, analiza procesu tworzenia

kampanii wizualnej, obraz w mediach jako narzedzie komunikacji, blog jako medium
marketingowe.

Uczestnicy szkolenia nie beda ponosi¢ zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z udziatem
w kursie (np. kosztéw materiatéw dydaktycznych).

Wykonawca po zakoriczeniu szkolenia przeprowadzi test sprawdzajacy wiedze i umiejetnosci
zdobyte podczas szkolenia i na tej podstawie wyda stosowne dokumenty $wiadczgce o
ukoriczeniu kursu (zawiadczenie, Swiadectwo, certyfikat itp.).

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia wszelkiej
dokumentacji kursu; podczas trwania kursu dokumentacja bedzie przechowywana
w miejscu wskazanym przez dyrektora szkoty w celu ochrony danych osobowych uczestnikéw
zaje¢, a po zakonczeniu kursu niezwtocznie przekazana dyrektorowi szkoty.

Dokumentacja przekazana przez wykonawce dyrektorowi szkoty obejmuje: dziennik zaje¢ (wg
wzoru okredlonego przez zamawiajgcego), listy obecnoéci uczestnikéw (wg wzoru
okreslonego przez zamawiajgcego), potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych przez
uczestnikow kursu, potwierdzenie odbioru certyfikatéw, zaswiadczen przez uczestnikdw
kursu, kopie protokotu z przeprowadzonego testu, kserokopie certyfikatow, zaswiadczen
wydawanych uczestnikom kursu, imienny wykaz oséb, ktore ukoriczyly i nie ukoriczyty

szkolenia, 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych, dokumentacje fotograficzng ze szkolenia
(min. 10 zdje¢ w formie elektronicznej).

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania czynnosci zwigzanych z przedmiotem
zamowienia osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do hospitacji i oceny jakosci zaje¢ prowadzonych przez
Wykonawce w ramach szkolenia. Hospitacji bedzie dokonywata osoba wyznaczona przez
przedstawiciela szkoty - Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dokonywania kontroli w czasie trwania szkolenia w zakresie realizacji programu.,
prawidtowosci prowadzenia dokumentacji oraz spetniania warunkéw przedstawionych przez

Wykonawce w ofercie zfozonej w ramach postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.
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Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i zobowigzuje sie go wykona¢ na
wyzej wskazanych warunkach.

Oswiadczam, ze dysponuje odpowiednig wiedzg, doswiadczeniem lub 0sobg zdolng do wykonania
zamoOwienia.

w b‘rzypadku, gdy zamdwienie nie bedzie wykonywane osobiscie do oferty dotgczam:

Oswiadczenie o dysponowaniu co najmniej jedng osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze
magisterskie zgodne z tematyka prowadzonych zaje¢ oraz przygotowanie pedagogiczne wraz z
informacja nt. wyksztatcenia i doéwiadczenia ww. 0s6b .

Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
Pieczgtka wykonawcy
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